INFORMACNI MEMORANDUM
(INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU)

Materska skola Na Pohoti Zru¢ nad Sazavou
Na Pohoiti 574, 285 22 Zruc nad Sazavou



Mateiska skola Na Pohoti Zru¢ nad Sazavou Na Pohoti 574, 285 22 Zru¢ nad Sazavou dba o
ochranu Vasich osobnich udaji a zavazala se tyto idaje chranit v souladu s transparentnosti,
etickymi informa¢nimi postupy a platnymi zakony na ochranu osobnich tidaji”°, vcéetné
Obecného natizeni na ochranu osobnich udaju (dale jen GDPR).

Cil regulace nakladani s osobnimi udaji
Nasim cilem je zajistit maximalni ochranu Vasich osobnich udaji pii jejich zpracovavani.

At jste nam své osobni udaje svéfili na zékladé smlouvy, nebo souhlasu, ¢i jsme je ziskali na
zéklad¢€ zakona, ktery nam to urcuje, nas postup pfi jejich ochrané cti ta sama pravidla:

1) minimalizovat jejich nutny rozsah,
2) chrénit je a kontrolovat ptistup k nim,
3) vymazat je, kdyZ uz nejsou aktudlni a potiebné.

Konkrétni zasady a postupy pri zpracovani.
1. Predmét

Tento dokument vysvétluje zptisob shromazd’ovani a pouzivani osobnich tidaji. Osobni udaje
jsou jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby, tj.
osoby, kterou lze ptimo ¢i nepiimo identifikovat prostfednictvim odkazu na identifikator, jako
je jméno, identifikacni ¢islo, idaje o umisténi, on-line identifikator, nebo odkazu na jeden ¢i
vice faktort specifickych pro fyzickou, fyziologickou, genetickou, dusevni, ekonomickou,
kulturni nebo socialni identitu této fyzické osoby.

Osobni Gdaje shromazd’'ujeme riznymi zptisoby béhem své ¢innosti, a to jak on-line, tak off-
line. Ke shromazd’ovani tidajii dochazi p¥i vykonu povinnosti MS Na Pohofi Zrué nad
Sazavou v ramci samostatné ptisobnosti, pii uzavirani smluv nebo komunikaci s ob¢any a
ostatnimi subjekty, nebo pifi navstévach a pouzivani nasich webovych stranek.

2. Spravce osobnich udaji
MS Na Pohoti Zrué nad Sazavou, Na Pohoii 574, 285 22 Zrué nad Sazavou
Povétenec osobnich udajii: Be. Markéta Augustovova

Tel: 601 168 611
E-mail: augustovova@mesto-zruc.cz

V piipadé€ zadosti o naplnéni Vasich prav v oblasti osobnich udajti se obracejte na feditelku
Skoly: Mgr. Jarmilu Chalupovou — osobné, telefonicky:730 158 902, pfipadn¢ emailem:
info@ms-napohori.cz, ¢i ID datovou schrankou: 3kkkuQe.


mailto:augustovova@mesto-zruc.cz

3. Kategorie osobnich udaji
Mezi osobni udaje, které miizeme shromazd’'ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:

e Adresni a identifika¢ni tidaje

e Udaje, jejichz zpracovani nam uklada zakonna povinnost

e Informace, které ndm poskytnete pti komunikaci s nami

e Informace potiebné k zajisténi bezpe¢nosti, ochrany zdravi a majetku jako jsou
kamerové zaznamy

Jedna se naptiklad o: adresa mista trvalého pobytu a ptechodného pobytu; dorucovaci adresa,
emailova adresa, datova schranka; datum a misto narozeni, titul rodinny stav, vypis z trestniho
rejstiiku, potvrzeni o studiu plnoletych déti, doklady o dosazeném vzdé€lani a absolvovani
dalsich skoleni, ptedchozi zaméstnavatel, zdravotni zplsobilost, doklady o diichodu, doklady
o pfiznani invalidity, o nafizené exekuci, zdravotni znevyhodnéni a doklady k pfiznanym
podpirnym opatfenim; rodna ¢isla zaméstnancti a déti, jména a ptijmeni déti, datum a misto
narozeni déti, statni pfislusnost, u cizincti druh pobytu, jméno a piijmeni manzela nebo
manzelky, pfipadné soudni rozhodnuti se vztahem k dané osob¢, udaje o opatrovnikovi,
osvojenci, evidenéni list, zdravotni pojisStovna; omezeni svépravnosti; platovy vymeér; podpis;
pohlavi; popisné tidaje na zaznamovém zatizeni; vzhled, ¢innost, doba, audio zaznam; a dalsi
udaje o pravnickych ¢i fyzickych osobach potiebnych k uzavieni smlouvy.

4. Pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaja
Zpracovani Vasich osobnich udajii je vZdy podloZeno pravnim zékladem, kterym je:

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje. Mezi
zakladni pravni akty patii: 561/2004 Sb. — Skolsky zakon; 364/2005 Sb. — Vyhlaska o
dokumentaci Skol a Skolskych zatizeni; 500/2004 Sb. — Spravni ad; 89/2012 Sb. — Zakon
obCansky zakonik; 134/2016 Sb. — Zakon o zadavani vetfejnych zakéazek; 106/1999 Sb. —
Zakon o svobodném pfistupu k informacim; 27/2016 Sb. — VyhlaSka o vzdélavani zakt se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych; 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zadkont a dalsi sektorova legislativa.

e zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiZ smluvni stranou je subjekt udaj,
nebo pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu tdaji

e subjekt udajii udelil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji pro jeden ¢i vice
konkrétnich ucelii

e zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dalezitych zajmu subjektu udajti nebo jiné
fyzické osoby

e zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii
vykonu vetejné moci, kterym je povéien spravce

e zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu piislusného spravce ¢i treti
strany, kromé¢ ptipadi, kdy pfed t€émito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni



prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich udajt, zejména pokud je
subjektem udaju dité

5. Ucely zpracovani

e plnéni povinnosti v samostatné piisobnosti MS Na Pohoti Zru¢ nad Sazavou, véetné
poskytovani informaci

e plnéni povinnosti v pracovné pravnich vztazich se zaméstnanci MS Na Poho#i Zru¢

e sprava nasich smluvnich zavazkt a probihajiciho smluvniho vztahu, véetné jednani se
smluvnimi stranami

e zajisStovani bezpecnosti nasich webovych stranek, siti, systému a areali a rovnéz
ochrana MS Na Pohoti Zru¢ nad Sazavou proti podvodiim a v soudnich sporech

e Sprava naSich kazdodennich obchodnich potieb, naptiklad zpracovani thrad a sprava
finan¢nich ucth, sprava smluv, sprava webovych stranek, vedeni MS Na Pohof#i Zrug
nad Sdzavou, audit, kontrola, vykazovani a dodrzovani pravnich predpist

6. Pfijemci osobnich idaji

e Dle pozadavkl zédkona: Osobni udaje tykajici se jednotlive miiZeme zpftistupiiovat
vefejnym a soudnim organiim, slozkdm prosazovani zakona a agenturam, v rozsahu
vyzadovanym zakonem. V piipadech, kdy je to ptipustné podle zdkona, mizeme tyto
udaje poskytovat také tietim stranam, pokud je to nutné k prokazovani, uplatiovani
nebo ochrané pravnich naroki

e Tieti strany: Veskeré zpracovavani téchto osobnich udaji bude probihat podle nasich
pokynil a bude v souladu s pivodnimi ucely.

7. Uchovavani

Osobni daje budou uchovavany pouze po dobu, kterd je potfebna pro tcely, za kterymi byly
shromazdény, obvykle po dobu stanovenou pravnim ramcem CR nebo stanovenou Vasim
souhlasem.

8. Ochrana osobnich udaji

Bezpecnostni opatieni pro ochranu osobnich udaji: Uplatiiujeme vhodna technicka, fyzicka a
organizacni opatieni, kterd jsou pfiméfené navrzena tak, aby zajiStovala ochranu osobnich
udaju pfed ndhodnym nebo protipravnim znicenim, ztratou, Gpravami, nepovolenym
zvetejnénim nebo pristupem a dal§imi formami nezdkonného zpracovani. Pristup k osobnim
udajim je omezen na opravnéné piijemce, kteti tyto idaje potiebuji znat. Udrzujeme uceleny
systém informacni bezpecnosti, jehoZ rozsah je umérny rizikiim spojenym se zpracovavanim
udajt. Tento systém je neustale prizptisobovan za ticelem zmirnéni provoznich rizik a k
ochrané osobnich tdajl pfi zohlednéni uplatiovanych postupil. Pfi zpracovavani jakychkoli
citlivych osobnich udaji rovnéZ uplatiiujeme rozsifena bezpecnostni opatfeni.

Zpusob ochrany osobnich tidajii zpracovavanych v zastoupeni centralnich orgénti vefejné
spravy (kdy ptisobime jako zpracovatel dat): V nékterych ptipadech zpracovavame osobni



udaje jako zpracovatelé osobnich tdajti. Tyto osobni tidaje shromazd'ujeme a zpracovavame
pouze podle pokynti spravce a nepouzivame je ani neptfedavame déle k vlastnim uceltim.
Udrzujeme kontroly bezpecnosti informaci, jejichz ucelem je ochrana Vasich udaji. Osobni
informace sdélujeme nebo ptenasime pouze podle pokyni spravce nebo za tc¢elem vykonu
svétenych agend.

9. NaSe webové stranky
Soubory cookies, vyuziti dat a podobné nastroje

e Nase webové stranky neobsahuji soubory cookies, zddné tidaje o navstévnicich nejsou
shromazd’ovany. Stranky slouzi vyhradné k poskytovani informaci zdkonnym
zéastupctim dle skolského zédkona

Propojené stranky:

e Na naSich webovych strankach mizeme poskytovat odkazy na weby tfetich stran
(,,propojené stranky*‘). Propojené stranky nejsme povinni hodnotit, kontrolovat ani
zkoumat. Kazda propojend stranka mize mit vlastni podminky pouziti a prohlaSeni o
ochrané¢ osobnich udaji. Uzivatelé se pii pouzivani propojenych stranek musi s t€émito
podminkami sezndmit a dodrzovat je. Neneseme odpovédnost za zdsady a postupy
jakychkoli propojenych stranek a ptipadnych dalSich odkazii, které se na téchto
strankach nachazeji. Tyto odkazy nepiedstavuji nase schvaleni propojenych webt
nebo jakékoli spolecnosti ¢i sluzby. Doporucujeme uzivatelim, aby se seznamili s
podminkami a odpovidajicimi dokumenty téchto propojenych webi diive, nez je
za¢nou pouZzivat.

Déti:

e NaSe webové stranky nejsou zaméteny na déti. Nevyuzivame je k védomému
ziskavani osobnich dajti od déti ani k poskytovani sluzeb détem.

10. VasSe prava

Mate pravo v relevantnich pfipadech a do miry ptipustné podle platného zédkona se na nés
obracet za ti€elem uplatnéni prava

e na piistup k osobnim dajim,

e jejich opravu nebo aktualizaci svych nepfesnych nebo neaktualnich osobnich udaji,

e vymaz, pokud dochézi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou definovanou
ptislusnou legislativou nebo v rozporu s udélenym souhlasem, nebo pokud souhlas
odvolan,

e naomezeni zpracovani,

e vznést ndmitku proti zpracovani,

e na prenositelnost daji

e adalsich prav podle obecného natizeni o ochran¢ osobnich udaji.



Stejné tak mate pravo se na nas obracet v ptipadé udaji zpracovavanych na zaklad¢ souhlasu
rovnéz za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich tdajt.

Sva prava muzete uplatnit kontaktovanim Mgr. Jarmily Chalupové, feditelky Skoly, zptisobem
uvedenym zde: osobné, telefonicky: 730 158 902, piipadné emailem: info@ms-napohori.cz
nebo pres ID datovou schranku: 3kkku9e.

Naplnéni Vasich prav je umoznéno bezplatné a ve hiité do 30ti dnti od podani zadosti.
Muzete mit rovnéz pravo na podani stiznosti u Dozorového organu, kterym je ufad na ochranu
osobnich tdaja (https://www.uoou.cz/).

11. Souhlas a jeho odvolani

Védomym poskytnutim Vasich osobnich tdajii berete na védomi a souhlasite se
shromazd’ovanim, zpracovavanim a pouzitim takovych udaji, ve smyslu jak je uvedeno v
tomto dokumentu.

V ptipadech, kdy tak vyzaduje platny zdkon, budete pozadani o vyslovny souhlas.

Mate vzdy moznost zdarma vyjadtit namitku proti pouziti VaSich osobnich udajii, nebo
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odkazy na nasich webovych strankach, provedenim pokyni uvedenych v e-mailu nebo
kontaktovanim Mgr. Jarmily Chalupové, feditelky Skoly osobné, telefonicky: 730 158 902,
piipadné emailem: info@ms-napohori.cz nebo ID datovou schrankou: 3kkku9e.

12. Automatizované rozhodovani
Neprovadime automatizované rozhodovani.
13. Kontaktni moZnosti

Bude-1i s nami chtit komunikovat ve vécech tykajicich se soukromi, nebo v ptipadé dotazu,
piipominek nebo stiznosti, se obrat’te na Mgr. Jarmilu Chalupovou, feditelku §koly, zptisobem
uvedenym zde: osobné, telefonicky: 730 158 902, emailem: info@ms-napohori.cz nebo pies
ID datovou schranku: 3kkku9e.

Zavazujeme se, ze budeme fesit stiznosti tykajici se shromazd’ovani nebo pouzivani VaSich
osobnich udajt.

14. Upravy dokumentu Informaéni memorandum (Informace o ochrané osobnich
udaji)

Vyhrazujeme si pravo kdykoli provadét zmény, upravy a aktualizace tohoto dokumentu.
Pravideln¢ ovétujte, zda pracujete s nejnovejsi verzi tohoto dokumentu.

Ve Zruci nad Sazavou 24. 5. 2018 Mgr. Jarmila Chalupova
feditelka Skoly


https://www.uoou.cz/

