
 

 

INFORMAČNÍ MEMORANDUM  
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Mateřská škola Na Pohoří Zruč nad Sázavou  

Na Pohoří 574, 285 22  Zruč nad Sázavou 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Mateřská škola Na Pohoří Zruč nad Sázavou Na Pohoří 574, 285 22  Zruč nad Sázavou d á o 

o hranu  aš  h oso ní h  da   a zavázala se t to  da e  hrán t v souladu s trans arentností, 

et  k     n or ační    ostu   a  latn    zákon  na o hranu oso ní h  da     , včetně 

O e ného nařízení na o hranu oso ní h  da   (dále  en GDPR).  

 

Cíl regulace nakládání s osobními údaji  

Naší   íle   e za  st t  ax  ální o hranu  aš  h oso ní h  da    ř   e   h z ra ovávání.  

Ať  ste ná  své oso ní  da e svěř l  na základě s louv , ne o souhlasu, č   s e  e získal  na 

základě zákona, kter  ná  to urču e, náš  ostu   ř   e   h o hraně  tí ta sa á  rav dla:  

1)   n  al zovat  e   h nutn  rozsah,  

2)  hrán t  e a kontrolovat  řístu  k n  ,  

3) v  azat  e, kd ž už ne sou aktuální a  otře né.  

 

Konkrétní zásady a postupy při zpracování.  

1. Předmět 

Tento doku ent v světlu e z  so  shro ažďování a  oužívání oso ní h  da  . Oso ní  da e 

 sou  akékol v  n or a e t ka í í se  dent   kované ne o  dent   kovatelné   z  ké oso  , t . 

oso  , kterou lze  ří o č  ne ří o  dent   kovat  rostředn  tví  odkazu na  dent   kátor,  ako 

 e   éno,  dent   kační číslo,  da e o u ístění, on-l ne  dent   kátor, ne o odkazu na  eden č  

ví e  aktor  s e     k  h  ro   z  kou,   z olog  kou, genet  kou, duševní, ekono   kou, 

kulturní ne o so  ální  dent tu této   z  ké oso  .  

Oso ní  da e shro ažďu e e r zn    z  so    ěhe  své č nnost , a to  ak on-line, tak off-

line. Ke shro ažďování  da   do hází  ř  v konu  ov nností MŠ Na Pohoří Zruč nad 

Sázavou v rá    sa ostatné   so nost ,  ř  uzavírání s luv ne o ko un ka   s o čan  a 

ostatní   su  ekt , ne o  ř  návštěvá h a  oužívání naš  h we ov  h stránek.  

2. Správce osobních údajů  

MŠ Na Pohoří Zruč nad Sázavou, Na Pohoří 574, 285 22  Zruč nad Sázavou 

Pověřene  oso ní h  da  : B . Markéta Augustovová 

Tel: 601 168 611 

E-mail: augustovova@mesto-zruc.cz 

 

   ří adě žádost  o na lnění  aš  h  ráv v o last  oso ní h  da   se o ra e te na řed telku 

škol : Mgr. Jar  lu Chalu ovou – oso ně, tele on  k :730 158 902,  ří adně e a le : 

info@ms-napohori.cz, č  ID datovou s hránkou: 3kkku9e.  

 

mailto:augustovova@mesto-zruc.cz


3. Kategorie osobních údajů 

Mez  oso ní  da e, které   že e shro ažďovat a z ra ovávat,  atří    o   né:  

 Adresní a  dent   kační  da e  

 Úda e,  e   hž z ra ování ná  ukládá zákonná  ov nnost  

 In or a e, které ná   osk tnete  ř  ko un ka   s ná    

 In or a e  otře né k za  štění  ez ečnost , o hran  zdraví a  a etku jako jsou 

ka erové zázna   

Jedná se na říklad o: adresa  ísta trvalého  o  tu a  ře hodného  o  tu; doručova í adresa, 

e a lová adresa, datová s hránka; datu  a  ísto narození, t tul rod nn  stav, v   s z trestního 

re stříku,  otvrzení o stud u  lnolet  h dětí, doklad  o dosažené  vzdělání a a solvování 

další h školení,  řed hozí za ěstnavatel, zdravotní z  so  lost, doklad  o d  hodu, doklad  

o  ř znání  nval d t , o nařízené exeku  , zdravotní znev hodnění a doklad  k  ř znan   

 od  rn   o atření ; rodná čísla za ěstnan   a dětí,   éna a  ří  ení dětí, datu  a  ísto 

narození dětí, státní  říslušnost, u   z n   druh  o  tu,   éno a  ří  ení  anžela nebo 

manželk ,  ří adně soudní rozhodnutí se vztahe  k dané oso ě,  da e o o atrovníkov , 

osvo en  , ev denční l st, zdravotní  o  šťovna; o ezení své rávnost ;  latov  v  ěr;  od  s; 

 ohlaví;  o  sné  da e na zázna ové  zařízení; vzhled, č nnost, do a, aud o zázna ; a další 

 da e o  rávn  k  h č    z  k  h oso á h  otře n  h k uzavření s louv .   

4. Právní základ pro zpracování osobních údajů  

Z ra ování  aš  h oso ní h  da    e vžd   odloženo  rávní  základe , kter    e:  

z ra ování  e nez  tné  ro s lnění  rávní  ov nnost , která se na s ráv e vztahu e. Mez  

základní  rávní akt   atří: 561/2004 S . – Školsk  zákon; 364/2005 S . –   hláška o 

doku enta   škol a školsk  h zařízení; 500/2004 S . – S rávní řád; 89/2012 S . – Zákon 

o čansk  zákoník; 134/2016 S . – Zákon o zadávání veře n  h zakázek; 106/1999 S . – 

Zákon o svo odné   řístu u k  n or a í ; 27/2016 S . –   hláška o vzdělávání žák  se 

s e  ální   vzděláva í    otře a   a žák  nadan  h; 499/2004 S . – Zákon o ar h vn  tví a 

s  sové služ ě a o z ěně někter  h zákon  a další sektorová leg slat va. 

 z ra ování  e nez  tné  ro s lnění s louv ,  e íž s luvní stranou  e su  ekt  da  , 

ne o  ro  rovedení o atření  ř  at  h  řed uzavření  s louv  na žádost tohoto 

su  ektu  da    

 su  ekt  da   uděl l souhlas se z ra ování  sv  h oso ní h  da    ro  eden č  ví e 

konkrétní h  čel   

 z ra ování  e nez  tné  ro o hranu ž votně d lež t  h zá    su  ektu  da   ne o   né 

  z  ké oso    

 z ra ování  e nez  tné  ro s lnění  kolu  rováděného ve veře né  zá  u ne o  ř  

v konu veře né  o  , kter    e  ověřen s ráv e  

 zpra ování  e nez  tné  ro  čel  o rávněn  h zá     říslušného s ráv e č  třetí 

stran , kro ě  ří ad , kd   řed tě  to zá     a í  řednost zá    ne o základní 



 ráva a svo od  su  ektu  da   v žadu í í o hranu oso ní h  da  , ze  éna  okud  e 

su  ekte   da   dítě  

 

5. Účely zpracování  

  lnění  ov nností v sa ostatné   so nost  MŠ Na Pohoří Zruč nad Sázavou, včetně 

 osk tování  n or a í  

  lnění  ov nností v  ra ovně  rávní h vztazí h se za ěstnan   MŠ Na Pohoří Zruč 

 s ráva naš  h s luvní h závazk  a  ro íha í ího s luvního vztahu, včetně  ednání se 

s luvní   strana    

 za  šťování  ez ečnost  naš  h we ov  h stránek, sítí, s sté   a areál  a rovněž 

o hrana MŠ Na Pohoří Zruč nad Sázavou  rot   odvod   a v soudní h s ore h  

 s ráva naš  h každodenní h o  hodní h  otře , na říklad z ra ování  hrad a s ráva 

  nanční h  čt , s ráva s luv, s ráva we ov  h stránek, vedení MŠ Na Pohoří Zruč 

nad Sázavou, aud t, kontrola, v kazování a dodržování  rávní h  řed  s   

6. Příjemci osobních údajů  

 Dle  ožadavk  zákona: Oso ní  da e t ka í í se  ednotl v     že e z řístu ňovat 

veře n   a soudní  orgán  , složká   rosazování zákona a agenturá , v rozsahu 

v žadovan   zákone .    ří ade h, kd   e to  ří ustné  odle zákona,   že e t to 

 da e  osk tovat také třetí  straná ,  okud  e to nutné k  rokazování, u latňování 

ne o o hraně  rávní h nárok   

 Třetí stran :  eškeré z ra ovávání tě hto oso ní h  da    ude  ro íhat  odle naš  h 

 ok n  a  ude v souladu s   vodní    čel .  

7. Uchovávání  

Oso ní  da e  udou u hováván   ouze  o do u, která  e  otře ná  ro  čel , za kter      l  

shro ážděn , o v kle  o do u stanovenou  rávní  rá  e  ČR ne o stanovenou  aší  

souhlasem.  

8. Ochrana osobních údajů  

Bez ečnostní o atření  ro o hranu oso ní h  da  : U latňu e e vhodná te hn  ká,   z  ká a 

organ zační o atření, která  sou  ř  ěřeně navržena tak, a   za  šťovala o hranu oso ní h 

 da    řed náhodn   ne o  rot  rávní  zn čení , ztrátou,   rava  , ne ovolen   

zveře nění  ne o  řístu e  a další    or a   nezákonného z ra ování. Přístu  k oso ní  

 da     e o ezen na o rávněné  ří e  e, kteří t to  da e  otře u í znát. Udržu e e u elen  

s sté   n or ační  ez ečnost ,  ehož rozsah  e   ěrn  r z k   s o en   se z ra ovávání  

 da  . Tento s sté   e neustále  ř z  so ován za  čele  z írnění  rovozní h r z k a k 

o hraně oso ní h  da    ř  zohlednění u latňovan  h  ostu  . Př  z ra ovávání  ak  hkol  

  tl v  h oso ní h  da   rovněž u latňu e e rozšířená  ez ečnostní o atření.  

Z  so  o hran  oso ní h  da   z ra ovávan  h v zastou ení  entrální h orgán  veře né 

s ráv  (kd    so í e  ako z ra ovatel dat):   někter  h  ří ade h z ra ovává e oso ní 



 da e  ako z ra ovatelé oso ní h  da  . T to oso ní  da e shro ažďu e e a z ra ovává e 

 ouze  odle  ok n  s ráv e a ne oužívá e  e an  ne ředává e dále k vlastní   čel  . 

Udržu e e kontrol   ez ečnost   n or a í,  e   hž  čele   e o hrana  aš  h  da  . Oso ní 

 n or a e sdělu e e ne o  řenáší e  ouze  odle  ok n  s ráv e ne o za  čele  v konu 

svěřen  h agend. 

9. Naše webové stránky  

Soubory cook es, v už tí dat a  odo né nástro e  

 Naše we ové stránk  neo sahu í sou or   ook es, žádné  da e o návštěvní í h ne sou 

shro ažďován . Stránk  slouží v hradně k  osk tování  n or a í zákonn   

zástu     dle školského zákona  

Pro o ené stránk :  

 Na naš  h we ov  h stránká h   že e  osk tovat odkaz  na we   třetí h stran 

(„ ro o ené stránk “). Pro o ené stránk  ne s e  ov nn  hodnot t, kontrolovat an  

zkou at. Každá  ro o ená stránka   že  ít vlastní  od ínk   ouž tí a  rohlášení o 

o hraně oso ní h  da  . Už vatelé se  ř   oužívání  ro o en  h stránek  usí s tě  to 

 od ínka   sezná  t a dodržovat  e. Nenese e od ovědnost za zásad  a  ostu   

 ak  hkol   ro o en  h stránek a  ří adn  h další h odkaz , které se na tě hto 

stránká h na háze í. T to odkaz  ne ředstavu í naše s hválení  ro o en  h we   

ne o  akékol  s olečnost  č  služ  . Do oruču e e už vatel  , a   se sezná  l  s 

 od ínka   a od ovída í í   doku ent  tě hto  ro o en  h we   dříve, než  e 

začnou  oužívat.  

Dět :  

 Naše we ové stránk  ne sou za ěřen  na dět . Nev užívá e  e k vědo é u 

získávání oso ní h  da   od dětí an  k  osk tování služe  děte .  

10. Vaše práva  

Máte  rávo v relevantní h  ří ade h a do  ír   ří ustné  odle  latného zákona se na nás 

o ra et za  čele  u latnění  ráva  

 na  řístu  k oso ní   da   ,  

  e   h o ravu ne o aktual za   sv  h ne řesn  h ne o neaktuální h oso ní h  da  ,  

 v  az,  okud do hází k  e   h z ra ování v roz oru s o hranou de  novanou 

 říslušnou leg slat vou ne o v roz oru s udělen   souhlase , ne o  okud souhlas 

odvolán,  

 na o ezení z ra ování,  

 vznést ná  tku  rot  z ra ování,  

 na  řenos telnost  da    

 a další h  ráv  odle o e ného nařízení o o hraně oso ní h  da  .  



Ste ně tak  áte  rávo se na nás o ra et v  ří adě  da   z ra ovávan  h na základě souhlasu 

rovněž za  čele  odvolání souhlasu se z ra ování  oso ní h  da  .  

Svá  ráva   žete u latn t kontaktování  Mgr. Jarmily Chalupové, řed telk  škol , z  so e  

uveden   zde: oso ně, tele on  k : 730 158 902,  ří adně e a le : info@ms-napohori.cz 

ne o  řes ID datovou s hránku: 3kkku9e.  

Na lnění  aš  h  ráv  e u ožněno  ez latně a ve lh tě do 30t  dn  od  odání žádost . 

M žete  ít rovněž  rávo na  odání stížnost  u Dozorového orgánu, kter    e  řad na o hranu 

oso ní h  da   (https://www.uoou.cz/).  

11. Souhlas a jeho odvolání  

 ědo     osk tnutí   aš  h oso ní h  da    erete na vědo í a souhlasíte se 

shro ažďování , z ra ovávání  a  ouž tí  takov  h  da  , ve s  slu  ak  e uvedeno v 

tomto dokumentu.  

   ří ade h, kd  tak v žadu e  latn  zákon,  udete  ožádán  o v slovn  souhlas.  

Máte vžd   ožnost zdar a v  ádř t ná  tku  rot   ouž tí  aš  h oso ní h  da  , ne o 

odvolat  ak kol  dřívě ší souhlas udělen  ke konkrétní u  čelu kl knutí  na od ovída í í 

odkaz  na naš  h we ov  h stránká h,  rovedení   ok n  uveden  h v e-mailu nebo 

kontaktování  Mgr. Jar  l  Chalu ové, řed telk  škol  oso ně, tele on  k : 730 158 902, 

 ří adně e a le :  n o@ms-napohori.cz ne o ID datovou s hránkou: 3kkku9e.  

12. Automatizované rozhodování  

Ne rovádí e auto at zované rozhodování.  

13. Kontaktní možnosti 

Bude-l  s ná    htít ko un kovat ve vě e h t ka í í h se soukro í, ne o v  ří adě dotaz , 

 ř  o ínek ne o stížností, se o raťte na Mgr. Jarmilu Chalupovou, řed telku škol , z  so e  

uveden   zde: oso ně, tele on  k : 730 158 902, emailem: info@ms-napohori.cz nebo  řes 

ID datovou s hránku: 3kkku9e.  

Zavazu e e se, že  ude e řeš t stížnost  t ka í í se shro ažďování ne o  oužívání  aš  h 

oso ní h  da  .  

14. Úpravy dokumentu Informační memorandum (Informace o ochraně osobních 

údajů) 

  hrazu e e s   rávo kd kol   rovádět z ěn ,   rav  a aktual za e tohoto doku entu. 

Prav delně ověřu te, zda  ra u ete s ne nově ší verzí tohoto doku entu.  

 

 e Zruč  nad Sázavou 24. 5. 2018      Mgr. Jar  la Chalu ová 

              řed telka škol  

https://www.uoou.cz/

